Anleitung zur Installation der aktuellen MS Office Version tber Office 365

Die Anleitung ist bestimmt fir Schilerinnen und Schuler der Beruflichen Schulen in
Biedenkopf (bsb), die tiber den FWU Rahmenvertrag von Microsoft ein Abonnement
fir MS Office erworben haben.

Diese Schiler erhalten fur die Dauer ihres Schulaufenthaltes Office 365 ProPlus fir
die Installation auf bis zu 15 privaten Geraten (5 PC/Mac, 5 Tablet, 5 Smartphone) und
ohne Zusatzkosten von Microsoft.

1. Anmeldung an der Microsoft Cloud Office 365 tber den nachfolgenden Link

https://login.microsoftonline.com/de

B2 Beilhrem Konto anmelc. X

€« C ) | & Microsoft Corporation [US] | https://login.microsoftonline.com/common/oauth2/authorize?client_id=4345a7b9-9a63-4910-a426-35363201d503&response_mode=form_post&response_type=code+id_token&iscope=openid+

Geschifts- oder Schulkonto oder personliches Microsoft-
Konto

Angemeldet bleiben

B Microsoft

Rechts muss der Anmeldename (z.B. muster@bs-biedenkopf.de) eingetragen
werden und darunter das temporare Kennwort fur die erste Anmeldung. Beides
wird von den bsb zur Verfigung gestellt. Das Kennwort muss nach der ersten
Anmeldung geéandert werden. Dabei sind folgende Punkte zu beachten:

e Das neue Kennwort muss sich von dem alten Kennwort unterscheiden

¢ Das Kennwort muss mindestens 8 und hdochstens 16 Zeichen enthalten

e Das Kennwort muss Grol3buchstaben, Kleinbuchstaben und Zahlen oder
Sonderzeichen enthalten

e Das Kennwort darf nicht den Anmeldenamen enthalten

e Das Kennwort muss nach 90 Tagen geandert werden


https://login.microsoftonline.com/de
mailto:muster@bs-biedenkopf.de

2. Nach der Anmeldung erscheint die Startseite von Office 365

Uber den Button rechts oben kann die Installation der aktuellen Office Version
gestartet werden.

1] Microsoft Office-Startse: X
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